
Celle, 01.11.2021
Liebe Eltern oder Erziehungsberechtigte,
liebe Schülerinnen und Schüler,

zur Organisation der Beratungsgespräche zu den Lernstandserhebungen haben wir uns 
für ein digitales Verfahren zur Terminbuchung entschieden. In unserem Schulserver IServ 
haben wir ein Modul, das eigentlich Kurswahlen ermöglicht, als Terminkalender 
zweckentfremdet. Die Nutzung von IServ ermöglicht es uns bei hohem Komfort auch die 
mit der Wahl verbundenen Daten bestmöglich zu schützen und auf externen Plattformen 
zu verzichten, die die Daten inklusive Metadaten für Ihre Zwecke auswerten.

Die Wahl wird am 06.11.2021 freigeschaltet. Termine können dann bis zum Mittwoch vor 
dem Sprechtag der jeweiligen Jahrgangsstufe ausgewählt oder geändert werden:

Termin
Beratungsgespräch Jahrgangsstufe Wahl Beginn Wahl Ende

12.11.2021 14-18 Uhr 5/6 06.11.2021 10.11.2021
19.11.2021 14-18 Uhr 7/8 06.11.2021 17.11.2021
26.11.2021 14-18 Uhr 9/10 06.11.2021 24.11.2021

Die Buchung erfolgt über die Zugangsdaten der Schülerinnen und Schüler gemäß 
folgender Anleitung:

 1. In der IServ-Navigation „Kurswahlen“ auswählen 
(dazu ggf. „Alle Module“ aufklappen)

 2. Ab dem 06.11.2021 erscheint unter dem Titel „Aktuelle
Wahlen“ eine Liste aller Lehrerinnen und Lehrer, die 
am Sprechtag für den angemeldeten IServ Nutzer 
Termine anbieten. Sofern mehrere Geschwister in 
unterschiedlichen Jahrgängen am KAVG sind, muss 
also ggf. die IServ Anmeldung gewechselt werden, 

damit alle gewünschten Kolleginnen und Kollegen und alle Termine ausgewählt 
werden können. Ein eingekreister Haken zeigt an, dass bei der/dem jeweiligen 
Lehrerin/Lehrer bereits ein Termin für den aktuellen IServ Nutzer gebucht ist (Die 
Daten in den folgenden Screenshots sind nur beispielhaft):



 3. Die/Den Lehrerin/Lehrer anklicken, bei dem ein Terminfenster reserviert werden 
soll. Eine lange Liste mit allen Uhrzeiten erscheint und freie Plätze sind 
gekennzeichnet. Die Terminfenster sind nach ihrem Beginn benannt. Die 
Wahlmöglichkeit 1510 bezeichnet also den Gesprächstermin von 15:10 Uhr bis 
15:20 Uhr usw.

 4. Ganz unten am Ende der Liste auf „Jetzt wählen“ klicken,
eine Uhrzeit auswählen, die sofortige Buchung der Wahl mit
dem Häkchen bestätigen und auf Abschicken klicken. 

An der selben Stelle am Ende der Liste kann die Wahl
später auch gelöscht werden, falls Sie irrtümlich erfolgte oder
die Uhrzeit mit anderen Gesprächsterminen kollidiert.

Hinweis: Das System erkennt leider keine Terminkollisionen. Sie müssen also 
selbst eine Liste der gebuchten Zeiten führen und überdies daran denken der 
Schule ggf. aktualisierte Kontaktdaten zur Verfügung zu stellen, damit die 
telefonische Kontaktaufnahme gelingt.

 5. Fertig. Ggf. bei einem anderen Lehrer fortsetzen.


